UBND THANH PHO SA BEC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 09/QDb-GDDT Sa Péc, ngay 20 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh danh muc hé so' niim 2023 ciia phong Giéo duc va Dao tao
thanh pho Sa DPéc

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO SA PEC

Can cir Ludt Luwu triv s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Théng tir s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cua Bé trieng Bé Néi vu
Quy dinh thoi han bdo quan tai liéu;

Can cit Thong tw sé6 27/2016/TT-BGDPT ciia B¢ Gido duc va Pdo tao
quy dinh thoi han bdo qudn tai lieu chuyén mon nghiép vu cia nganh Giao duc;

Can cir Quyer dinh so 04/2022/QP-UBND ngay 28/4/2022 cua Uy ban
nhan dan thanh pho Sa Déc quy dinh ve chirc nang, nhiem vy, quyen han va co
cau to chuc cua phong Gido duc va Pao tao thanh pho Sa Péc;,

Can cir Quyét dinh s6 08/0D-GDDT ngay 03/6/2022 cua phong Giao duc
va Dao tao thanh pho Sa Péc quy dinh vé viéc phan c{)ng nhiém vu doi véi cong
chic, vién chirc Phong Giao duc va Pao tao thanh pho Sa Déc;

Theo dé nghi ciia Van thie phong Gido duc va Pao tao thanh phé Sa Péc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc ho so ndm 2023 cia
co quan phong Giéo duc va Pao tao thanh pho Sa Béc

Piéu 2. Quyet dinh ndy c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cén bo, cong
chuc, vién chirc thugc phong Giao duc va Dao tao thanh pho Sa Béc chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- Website phong;
- Luu: VT.

Nguyén Cong Hiéu
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~ DANH MUC HO SO CONG VIEC
(Kem theo Quyet dinh s6  09/0D-GDDT ngay 20 thang 3 nam 2023 ciia phong
Gido duc va Dao tao thanh pho Sa Péc)

Thoi han

S6 va ky hiéu Tén dé muc va tiéu dé X Nguoi lap ho | Ghi
hd so ho so ba:) SO’ chd
quan
1. Tai liéu tong hop

TONGHOPO1 | Tap van ban gui dén Pén khi | Nguyén Thanh
cac co quan (chu van ban Liém
truong, duong 16i cia | hét hiéu
Dang va phap luat cuia lyc thi
nha nudc) hanh

TONGHOP02 | Tap vin ban giri dén dé | 01 nam | Nguyén Thanh
biét (d6i tén co quan, Liém
doi tru s, do6i dau,
thong bao chit ky...)

TONGHOPO03 | Ké hoach, bao cao dinh | 05niam | Nguyén Thanh
ky ctia cac co quan, t6 Liém
chtrc khac gui dén dé
biét

TONGHOPO04 | H6 so xay dung, ban 20 nim | Nguyén Thanh
hanh quy dinh, huéng Liém
dan nhimng van dé
chung ctia co quan, to
chuc
H6 so xdy dung, ban
hanh ké hoach, béo c4o
tong hop, chuyén dé
nam, nhiéu nam

TONGHOPO5 | - Cia co quan Vinh | Nguyén Thanh

vién Liém

TONGHOPO6 | - Cua don vi thudc va 05nim | Nguyén Thanh
truc thudce Liém
Ho6 so xay dung, ban
hanh ké hoach, béo c4o
tong hop, chuyén dé 6
thang, 9 thang

TONGHOPOQ7 | - Clia co quan 10 nim | Nguyén Thanh

Liém

TONGHOPOQ8 | - Cua don vi thudc va 02 nim | Nguyén Thanh

truc thudc Liém




Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so baP SO’ chu
quan
H6 so xdy dung, ban
hanh ké hoach, bdo céo
tong hop, chuyén dé
thang, quy
TONGHOPQ9 | - Cua co quan 05nidm | Nguyén Thanh
Liém
TONGHOP10 | - Cua don vi thudc va 01 nim | Nguyén Thanh
true thudc Liém
TONGHOP11 | H6 so ky niém céc ngdy | 20 nim | Nguyén Thanh
1€ 16n, sy kién quan Liém
trong do co quan, t6
chtrc chu tri
H6 so hoi nghi tong
két, so két cong tac;
chuyén d¢; giao ban
TONGHOP12 | - Nam Vinh Nguyén Thanh
vién Liém
TONGHOP13 |- Quy, 6thang, 9thang | 10nim | Nguyén Thanh
Liém
TONGHOP14 | - Ngay, tuan, thang 05nim | Nguyén Thanh
Liém
Ho so tra 101 chat van,
ban thuyét trinh, giai
trinh
TONGHOP15 | - Qudc hoi, Chinh phu Vinh Nguyén Thanh
vién Liém
TONGHOP16 |- Co quan, ¢4 nhan khac | 10 nim | Nguyén Thanh
Liém
S6 ghi bién ban cac
cudc hop giao ban, )
tay cOng tac cua lanh
dao co quan, to chirc
TONGHOP17 | - S6 ghi bién ban céac 05 nim Tran Thién
cudc hop giao ban Khanh
TONGHOP18 | - S6 tay cong tac cta 10 nim | Nguyén Thanh
lanh dao Thao
TONGHOP19 | Céng vin trao doi vé 05nam | Nguyén Thanh
nhitng van dé chung Liém

2. Tai liéu quy hoach, ké hoach,

thong ké




Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so ba? SO cha
quan
2.1. Tai liéu quy hoach
KHTKO1 H6 so xay dung, ban Vinh Nguyén Thanh
hanh quy hoach phat vién Liém
trién tong thé
KHTKO02 HO6 so vé viéc phé duyét | Vinh Nguyén Thanh
chién lugc phat trién, vién Liém
quy hoach chi tiét, du
an, dé 4n
KHTKO3 Cong vin trao doi vé 05nam | Nguyén Thanh
cong tac quy hoach Liém
2.2. Tai liéu ké hoach
H6 so xdy dung ké
hoach va bao cao thuc
hién ké hoach dai han,
hang nim
KHTKO04 - Clia co quan Vinh Nguyén Thanh
vién Liém
KHTKO5 - Cua don vi thudc va 05nam | Nguyén Thanh
truc thudc Liém
H6 so xdy dung ké
hoach va bao cao thuc
hién ké hoach 6 thang,
9 thang
KHTKO06 - Cua co quan 10 ndim | Nguyén Thanh
Liém
KHTKO07 - Ctia don vi thudc va 02 nam | Nguyén Thanh
true thudc Liém
Ho6 so xay dung ké
hoach va bao cao thuc
hién ké hoach thang,
quy ~
KHTKO08 - Ctia co quan 05 ndm | Nguyén Thanh
Liém
KHTKO09 - Cua don vi thudc va 01 nim | Nguyén Thanh
true thudc Liém
KHTK10 Chi tiéu ké hoach phat Vinh Nguyén Thanh
trién kinh té - xa hoi vién Liém
hang nim

HO so chi dao, ki€ém tra
viéc thuc hién ké hoach




Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so bao SO cha
quin
KHTK11 - Ctia nganh, co quan 20 nim | Nguyén Thanh
Liém
KHTK12 - Ctia don vi khéc 10 nim | Nguyén Thanh
Liém
KHTK13 Cong van trao doi vé 05nam | Nguyén Thanh
cong tac ké hoach Liém
2.3. Tai liéu thong ké
B4o c4o thong ké tong
hop, théng ké chuyén
dé hang nim
KHTK14 - Cua co quan Vinh Nguyén Thanh
vién Liém
KHTK15 - Cua don vi thudc va 10 nim | Nguyén Thanh
truc thudc Liém
B4o c4o thong ké tong
hop, théng ké chuyén
dé quy, 6 thang, 9 thang
KHTK16 - Cua co quan 20 ndm | Nguyén Thanh
Liém
KHTK17 - Cua don vi thudc va 05nam | Nguyén Thanh
truc thudc Liém
Bio céo thong ké tong
hop, théng ké chuyén
dé hang thang
KHTK18 - Cua co quan 10 ndim | Nguyén Thanh
Liém
KHTK19 - Ctia don vi thugc va 05nim | Nguyén Thanh
truc thudce Liém
B4o céo diéu tra co ban
KHTK20 - Bao céo tong hop Vinh Nguyén Thanh
vién Liém
KHTK21 - B4o cdo co s& 10 ndim | Nguyén Thanh
Liém
KHTK22 |- Phiéu diéu tra 05nam | Nguyén Thanh
Liém
KHTK23 B4o c4o phan tich vady | 20 nim | Nguyén Thanh
bao théng keé Liém
KHTK24 Cong vin trao doi vé 05nam | Nguyén Thanh
cong tac thong ke, diéu Liém

tra




Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so ba? SO cha
quin
3. Tai liéu to chirc, can bd, cong
chire, vién chirc, nguai lao dong
3.1. Tai li¢u t6 chirc
TOCHUCO01 | Ho6 so xay dung, ban 20 nam Nguyén Thi
hanh Diéu 18 t6 chirc va Ngoc Trang
hoat dong ctia co quan,
t6 chtrc; Quy ché 1am
vige, quy dinh, huéng
dan cong tac to chirc
clia co quan, to chirc
H6 so xdy dung dé an
t6 chtc nganh, co quan
TOCHUCO02 | - Bugc phé duyét Vinh Nguyén Thi
vién Ngoc Trang
TOCHUCO03 | - Khong dugc phé 10 nam Nguyén Thi
duyét Ngoc Trang
TOCHUCO04 | Ho so vé viéc doi tén, Vinh Nguyén Thi
quy dinh, thay ddi chtrc vién Ngoc Trang
nang, nhiém vy, quyén
han, co ciu td chirc cua
co quan, tO chirc
TOCHUCO05 | Ho6 so vé viéc thanh Vinh | Tran V4 Hoang
lap, to chirc lai, giai thé vién Phuong
co quan, tO chirc
TOCHUCO06 | Ho so thanh lap cac 05 nam Nguyén Thi
Ban, t6, hoi dong giup Ngoc Trang
vi¢éc cho nguoi dung
dau co quan, to chirc
TOCHUCO07 | Ho6 so thyc hién dan 20nam | Nguyén Thi
chu co s& Ngoc Trang
TOCHUCO08 | Cong van trao doi vé 05nam | Nguyén Thi
cong tac to chirc Ngoc Trang
3.2. Tai li€u can b, cong chirc,
vién chire, nguoi lao dong
TOCHUCO09 | H6 so xay dung, ban Vinh Nguyén Thi
hanh tiéu chuan chuc vién Ngoc Trang
danh cén bg, cong
churc, vién churc
TOCHUC10 | H6 so xay dung, ban Vinh Nguyén Thi
hanh Dé an vi tri viéc vién Ngoc Trang




Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so bao SO cha
quan
lam
TOCHUC11 | Ho so vé xay dung, Vinh Nguyén Thi
giao, diéu chinh, thuc vién Ngoc Trang
hién chi tiéu bién ché
cong chtrc, vién chuc
TOCHUC12 | Béo cao thong ké veé 20nam | Nguyén Thi
can bg, cong chitrc, vién Ngoc Trang
chtrc
H6 so vé quy hoach can
b0, cong churc, vién
chuc
TOCHUC13 | - Phiéu tin nhiém quy 05 nam Nguyén Thi
hoach Ngoc Trang
TOCHUC14 |- Cac thanh phan tai 10 nam Nguyén Thi
ligu khac Ngoc Trang
Ho so vé bo nhiém, bo
nhiém lai can bg, cong
chirc, vién chirc
TOCHUC15 | - Phiéu tin nhiém b 10nam | Nguyén Thi
nhiém, b6 nhiém lai Ngoc Trang
TOCHUC16 |- Cac thanh phan tai 20 nam Nguyén Thi
li¢u khac Ngoc Trang
TOCHUC17 | H6 so vé viée tiép 20nim | Nguyén Thi
nhén, diéu dong, thuyén Ngoc Trang
chuyén, luan chuyén,
chuyén doi vi tri viéc
lam, biét phai, ky luat
can bg, cong chitrc, vién
chure, nguoi lao dong
TOCHUC18 | Ho so vé viéc cho thdi | 20nam | Nguyén Thi
viéc, chuyén cong tac Ngoc Trang
cua can b9, cong chur,
vién chuc, nguoi lao
dong
TOCHUC19 | Ho6 so vé viéc bau, 20nam | Nguyén Thi
mién nhiém, bai nhiém, Ngoc Trang

cach chuc, giang chtrc,
tur chtire do1 vo1 can bo,
cong chtrc, vién churc




Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so baP SO’ chu
quin

TOCHUC20 | H6 so nang ngach, bic, | 20 nim Nguyén Thi
chuyén ngach cila can Ngoc Trang
b0, cong churc, vién
churc

TOCHUC21 | Ho so giai quyét cac 20 nam Nguyén Thi
ché do, tro cép cho can Ngoc Trang
b0, cong churc, vién
chuce

TOCHUC22 | H6 so goc can bd, cong | 70 nim Nguyén Thi
chtre, vién chure, nguoi Ngoc Trang
lao dong
H6 so vé tuyén dung;
thi nang ngach, thang
hang, chuyén ngach
hang nam; thi tuyén
chirc danh 1anh dao
quan ly cta céng chuc,
vién chirc

TOCHUC23 | - Ho so dy thi, bai thi 05nam | Nguyén Thi

Ngoc Trang
TOCHUC?24 | - Céc tai li¢u khac 10 ndm Nguyén Thi
Ngoc Trang

TOCHUC25 | Ho so cir can bg, cong 10 nam Nguyén Thi
chuc, vién chue di cong Ngoc Trang
tdc & nudc ngoai

TOCHUC26 | Ho so quan 1y can bo, 05nam | Nguyén Thi
cong chuec, vién chire di Ngoc Trang
nudc ngoai vé viée
riéng

TOCHUC27 | Ho so ctr can bo, cong 05 nam Nguyén Thi
chure, vién chure tham Ngoc Trang
gia cac Ban, td, hoi
ddng do co quan, to
chuc khac thanh 1ap

TOCHUC28 | Hosotra loi vé ché dd, | 10nam | Nguyén Thi
chinh sach ddi véi can Ngoc Trang
bd, cong chuc, vién
chure va nguoi lao dong

TOCHUC29 | Ho6 so vé cong tac bao 20 nam Nguyén Thi

v€ chinh tr1 nd1 bo

Ngoc Trang




Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so ba? SO cha
quin
TOCHUC30 | H6 so hoat dong cua 10nim | Nguyén Thi
Ban Vi su tién bo phu Ngoc Trang
ni
TOCHUC31 | Cong van trao doi vé 05 nam Nguyén Thi
cbng tac can bo Ngoc Trang
3.3. Tai liéu vé cong tic dao tao,
bdi dudng
TOCHUC32 | Ho6 so to chirc cac 16p 10nim | Nguyén Thi
dao tao Ngoc Trang
TOCHUC33 | Ho6 so to chirc cac 16p 05 nam Nguyén Thi
bdi dudng, tap huan Ngoc Trang
TOCHUC34 | Ho6 so quan ly, cir can 10 nam Nguyén Thi
bd, cong chuc, vién Ngoc Trang
chure di dao tao, boi
dudng
TOCHUC35 | Cong van trao doi vé 05 nam Nguyén Thi
cong tac dao tao, bdi Ngoc Trang
dudng
4. Tai li¢u lao dong, tién lwong
4.1. Tai li€éu lao dong
LDTLO1 Ho so xdy dung ché @ | 20 nim Nguyén Thi
bao ho, an toan, v¢ sinh Ngoc Trang
lao dOng cua co quan
Ho so céc vu tai nan lao
dong
LDTLO02 - Nghiém trong Vinh Nguyén Thi
vién Ngoc Trang
LDTLO3 - Khong nghiém trong 20 nam Nguyén Thi
Ngoc Trang
LDTLO4 Cong van trao doi vé 05 nam Nguyén Thi
cong tac lao dong Ngoc Trang
4.2. Tai liéu tién lwong
LDTLO5 Ho6 so xay dung, ban 20 nam Nguyén Thi
hanh Quy ché nang bac Ngoc Trang
luong
LDTL06 Ho so theo ddi thuc 20nim | Nguyén Thi
hién thang, bang luong, Ngoc Trang

ché do phu cap
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S6 va ky hiéu
ho so

Tén dé muc va tiéu de
ho so

Thoi han
bao
quan

Nguoi lap ho
SO’

Ghi

Ve

chu

LDTLO7

Ho6 so xép luong,
chuyén xép lai hé sd
lvong, nang luong,
nang phu cap thim nién
cua can b0, cong chuc,
vién chirc

20 nam

Nguyén Thi
Ngoc Trang

LDTLO8

Cong van trao doi vé
tién luong

05 nam

Nguyén Thi
Ngoc Trang

5. Tai liéu tai chinh, ké tosn,

kiém toan

KETOANO1

Ho6 so xay dung, ban
hanh quy dinh vé tai
chinh, ké toan, kiém
todn cua co quan

20 nam

Tran Hoang
Huan

KETOANO2

H6 so vé giao, bo sung,
diéu chinh, phan b6 va
thuc hién dyu todn ngéan
sach nha nudc hang
nam cua co quan va cac
don vi truc thudc

Vinh
vién

Tran Hoang
Huan

Béo cdo kiém ké, danh
gia lai tai san c6 dinh
(khong phai nha, dat)

KETOANO3

- B4o c4o tong hop

20 nam

Lé Phic Anh

KETOANO4

- Phiéu kiém ké, danh
gia

05 nam

Lé Phic Anh

Hb so vé viéc quyét
dinh mua sim, xé4c lap
quyén s hiru ctia nha
nude vé tai san, thu hoi,
diéu chuyén, thanh 1y,
ban, thué, cho thué,
chuyén nhuong, tiéu
huy tai san cong va céac
hinh thirc xtr Iy khéc

KETOANO5

- Tai san la nha, dat

Vinh
vién

Lé Phic Anh

KETOANOG

- Tai san khac

20 nam

Lé Phic Anh

Ho so dau thau mua
sam thuong xuyén tai
san, vat tu, thiét b1
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so bao SO cha
quan
KETOANO7 |- Tailiéu moi thau, ddu | 20nim | Nguyén Thi
thau va phé duyét két Thu Nguyét
qua d4u thau, hd so du
thau trang thau
KETOANO8 |- Ho so du thaukhéng | 05nim | Nguyén Thi
trang thau Thu Nguyét
KETOANO09 | Hb so mua sam truc 10 nam Nguyén Thi
tiép vat tu, trang thiét bi Thu Nguyét
lam viéc
Ho so kiém tra, thanh
tra, kiém toén tai chinh
tai co quan va cac don
vi1 truc thudc
KETOAN10 |- DPinh ky theo quy dinh | 10 nam Tran Hoang
Huan
KETOAN11 |- Vu viéc nghiém trong Vinh Tran Hoang
vién Huan
KETOAN12 | Cong vin trao d6i vé 05nim | Tran Hoang
cong tac tai chinh, ké Huén
toan
6. Tai liéu dau tw, xdy dung
DTXDO01 | Ho so xay dung, ban 20nam | L& Phac Anh
hanh quy dinh, hudng
dan vé dau tu, xay dung
H6 so vé xdy dung dé
an, dy an, chuong trinh
muc tiéu
DTXDO02 - Puoc phé duyét Vinh Lé Phic Anh
vién
DTXDO03 - Khong duoc phé 10 nim | L& Phic Anh
duyét
DTXD04 | H6 so quan 1y, to chirc Vinh Lé Phic Anh
thuc hién cac dé an, du vién
an, chuong trinh muc
tiéu
DTXDO05 H6 so tham dinh, phé Vinh L& Phac Anh
duyét dé an, du 4n, vién

chuong trinh muc tiéu
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S6 va ky hiéu
ho so

Tén dé muc va tiéu de
ho so

Thoi han
bao
quan

Nguoi lap ho
SO’

Ghi

Ve

chu

Bio cio danh gia két
qua thyuc hién cac dé an,
du an, chuong trinh
muc tiéu

DTXDO06

- Tong két

Vinh
vién

Lé Phic Anh

DTXDO07

- So két

10 nam

Lé Phic Anh

Ho so cong trinh xay
dung co ban nhom A,
nhém B cong trinh ap
dung cac giai phap moi
vé kién trtc, két cau,
cong nghé, thiét bi, vat
liéu mdéi; cong trinh xay
dung trong diéu kién
dia chat, dja hinh dic
biét cong trinh duoc
xép hang di tich lich sir
vian hoa (ké tir khi dua
hang muc cong trinh,
cong trinh xay dung
vao su dung)

DTXDO08

- Tai liéu xin chu
treong dau tu, 1ap, phé
duyét du an dau tu,
khao sét, thiét ké, thi
codng - nghiém thu, giai
phong mit bang dia
diém xay dung cong
trinh, phé duyét két qua
dau thau va hop dong
kinh té, hoan cong,
quyét toan cong trinh

Vinh
vién

Lé Phic Anh

DTXDO09

- Tai liéu moi thau, dau
thau va hd so dy thau
trang thau; ho so vé bao
hiém, bao hanh, bao tri
cong trinh; hé so dang
kiém chat lugng quoc té
(néu co); ho so vé giam
sat, danh gia dyu an dau

20 nam

Lé Phuc Anh
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S6 va ky hiéu
ho so

Tén dé muc va tiéu de
ho so

Thoi han
bao
quan

Nguoi lap ho
SO’

Ghi

Ve

chu

tu xay dung cong trinh
(n€u co)

DTXD10

- Ho6 so dy thau khong
trung thau

05 nam

Lé Phic Anh

H6 so cong trinh nhom
C va stra chira 16n (ké
tur khi dua hang muc
cong trinh, cbéng trinh
xay dung vao st dung)

DTXD11

- Tai liéu xin chu
truong dau tu, 1ap, thim
dinh, phé duyét du an
dau tu, khao sat, thiét
ké, thi cong - nghiém
thu, phé duyét két qua
dau thau va hop dong
kinh té, hoan cong,
quyét toan cong trinh

50 nam

Lé Phic Anh

DTXD12

- Tai liéu moi thau, dau
thau va ho so du thau
tring thau

10 nam

Lé Phic Anh

DTXD13

- Ho6 so dy thau khong
trung thau

05 nam

Lé Phuc Anh

DTXD14

Ho so cong trinh stra
chira nhé

10 nam

Lé Phuc Anh

DTXD15

Cong van trao doi vé
cong tac dau tu, xay
dung

05 nam

Lé Phic Anh

7. Tai liéu khoa hoc va cong nghé

KHCNO1

HO6 so vé viéc xdy dung
quy ché hoat dong khoa
hoc va cong nghé ctua
CO quan

20 nam

Nguyén Thanh
Liém
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so ba,,O SO’ chu
quin
KHCNO2 | Ho so hoi nghi, hoi Vinh | Nguyén Thanh
thao khoa hoc do co vién Liém
quan t6 chuc
KHCNO3 Hb so hoat dong cla 20 nam Nguyén Thi
Ho1 déng khoa hoc, Ho1 Thu Nguyét
ddng sang kién
Ho so thue hién chuong
trinh, du 4n, dé tai khoa
hoc va cong nghé
KHCNO4 - Cap nha nudc Vinh Nguyén Thanh
vién Liém
KHCNO5 - Cap bd, nganh 20 ndm | Nguyén Thanh
Liém
KHCNO6 - Cap co sO 10 nim | Nguyén Thanh
Liém
KHCNO7 | Bao céo két qua tong Vinh | Nguyén Thanh
thuat chuong trinh, du vién Liém
an, dé tai khoa hoc va
cong nghé
H6 so sang kién, quy
trinh cong nghé hoiac
giai phap hiru ich dugc
cong nhan
KHCNO8 |- Cap nha nudc Vinh Nguyén Thi
vién Thu Nguyét
KHCNO9 |- Céap bd, nganh 20nam | Nguyén Thi
Thu Nguyét
KHCN10 - Cap co 80 10 nam Nguyén Thi
Thu Nguyét
KHCN11 H6 so xay dung, ban Vinh Nguyén Thanh
hanh cac dinh murc kinh vién Liém
té - k¥ thuat, tiéu chuan,
quy chuan ky thuat
KHCN12 Ho so trién khai img 20 nim | Nguyén Thanh
dung khoa hoc va cong Liém
nghé
Ho so vé viée dé xuat
dat hang hodc dat hang
cac nhiém vu khoa hoc
va cong ngh¢
KHCN13 - Pugc duyét 20 nim | Nguyén Thanh
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so ba? SO cha
quin
Liém
KHCN14 - Khong duoc duyét 10 ndim | Nguyén Thanh
Liém
KHCN15 Cong van trao doi vé 05nam | Nguyén Thanh
cong tac khoa hoc va Liém
cong nghé
8. Tai liéu thanh tra va giai quyét
khiéu nai, t6 cdo, phong chong
tham nhiing, tiéu cuc
TTKNTCO1 | H6 so xay dung, ban 20nim | Nguyén Hitu
hanh quy ché, quy dinh, Diing
hudng dan vé thanh tra
va giai quyét khiéu nai,
t6 c4o clia co quan
TTKNTCO02 | H6 so vé cong tac 20 nam Nguyén Hiru
phong, chéng tham Diing
nhiing, ti€u cuc
TTKNTCO03 | H6 so thanh tra dinh ky | 20 nam Nguyén Hiru
Diing
Ho so thanh tra cac vu
viéc
TTKNTCO04 | - Vu viéc nghiém trong Vinh Nguyén Hitu
vién Diing
TTKNTCO5 |- Vu viéc khéc 20 nam Nguyén Hiru
Diing
H6 so giai quyét vu
viéc khiéu nai, t6 céo
TTKNTCO06 |- Vu viéc nghiém trong Vinh Nguyén Hitu
vién Diing
TTKNTCO7 |- Vu viéc khac 20 nam Nguyén Hitu
Diing
TTKNTCO08 | Ho so, tai liéu vé viéc 05nam | Nguyén Hitu
chuyén, tra don thu Diing
khiéu nai, t6 cao khong
thudc tham quyén giai
quyét
TTKNTCO09 | Pon tir khiéunai té cdo | 05nam | Nguyén Hitu
clia co quan, t6 chirc, Diing

cong dan giri dén ,
nhung khong giai quyét
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so bao SO cha
quin
TTKNTC10 | H6 so tiép cong dan 05nim | Nguyén Hiru
Diing
Tai liéu vé hoat dong
ctia to chirc Thanh tra
nhan dan
TTKNTC11 |- B4o cdo nam 20 nam Nguyén Hiru
Diing
TTKNTC12 |- Tai li¢u khac 05 nam Nguyén Hiru
Diing
TTKNTC13 | Cong vin trao doi vé 05nim | Nguyén Hiru
cong tac thanh tra, giai Diing
quyet khiéu nai, t cdo
9. Tai li¢u thi dua, khen thuwéng
TDBKTO1 Ho so xay dung, ban 20 nam Nguyén Thi
hanh quy che quy dinh, Thu Nguyét
huéng dan vé thi dua,
khen thudng cua co
quan
TDKTO02 H6 so hoat dong clia 20 nam Nguyén Thi
Hoi dong thi dua khen Thu Nguyét
thudng
TDKTO03 Ho so hoi nghi cong tac | 20 nim Nguyén Thi
thi dua, khen thudéng do Thu Nguyét
co quan, to chire chu tri
TPKT04 | H6 so phat dong, to 20nim | Nguyén Thi
chure thyc hién phong Thu Nguyét
trao thi dua
TPKTO05 Hoi nghi dién hinh tién Vinh Nguyén Thi
tién vién Thu Nguyét
H6 so khen thudng cac
danh hiéu thi dua, danh
hiéu vinh du nha nudc,
hinh thtrc khen thudéng
cho tap thé, c4 nhan
TDKTO06 - Cac hinh thirc khen Vinh Nguyén Thi
thudng ctuia Chu tich vién Thu Nguyét

nudc va Tha tudng
Chinh phu
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so bao SO cha
quin
TDKT07 - C4c hinh thtrc khen 20nim | Nguyén Thi
thuong cua Bo trudng, Thu Nguyét
Thu truédng co quan
ngang B9, co quan
thudc Chinh phu, Chu
tich UBND cép tinh va
tuong duong
TDKTO8 - Céc hinh thtc khen 10 nam Nguyén Thi
thudng cuia nguoi ding Thu Nguyét
dau co quan, to chirc
TDBKTO09 H6 so to chirc trao ting, | 05 nim Nguyén Thi
don nhan cac danh hiéu Thu Nguyét
thi dua, danh hiéu vinh
du nha nudc, hinh thirc
khen thudng cho tap
thé, ca nhan
TDKTI10 Cong van trao doi vé 05 nam Nguyén Thi
cong tac thi dua, khen Thu Nguyét
thudng
10. Tai li¢u phap ché
PHAPCHEO1 | Ho so xay dung, ban 20nam | Nguyén Thi
hanh quy dinh, huéng Ngoc Trang
dan vé cong tac phap
ché cta co quan
PHAPCHE14 | Ho so xay dung vin Vinh Nguyén Thi
ban quy pham phép luat vién Ngoc Trang
PHAPCHE15 | Ho so hoi nghi cong tic | 20 nim Nguyén Thi
phap ché, phd bién van Ngoc Trang
ban quy pham phép luat
Ho6 so t6 chire so két,
tong két thuc hién cac
van ban quy pham phép
luat
PHAPCHE16 |- Tong két Vinh Nguyén Thi
vién Ngoc Trang
PHAPCHEL7 |- So két 20nim | Nguyén Thi
Ngoc Trang
PHAPCHE18 | Hb so tham dinh van Vinh Nguyén Thi
ban quy pham phap luat vién Ngoc Trang
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so ba? SO cha
quin
PHAPCHE19 | Ho so vé viéc gop ¥ 10ndm | Nguyén Thi
xay dung van ban do co Ngoc Trang
quan khac chu tri
PHAPCHE20 | Ho so vé viéc ra soat, 20 nam Nguyén Thi
hé thdng hoa, hop nhét, Ngoc Trang
phap dién vin ban quy
pham phép luat
PHAPCHE21 |Hosokiémtravaxuly | 20nam | Nguyén Thi
van ban quy pham phap Ngoc Trang
luat
PHAPCHE22 | Ho so theo ddi tinh 20 nam Nguyén Thi
hinh thi hanh phap luat Ngoc Trang
va kiém tra viéc thuc
hién phap luat
PHAPCHE23 | Céong vin trao doi vé 05 nam Nguyén Thi
cong tac phap ché Ngoc Trang
11. Tai liéu vé hanh chinh, quéan
tri cong s&
11.1. Tai liéu vé hanh chinh, viin
thw, lvu trir
QTCS01 H6 so xdy dung, ban 20nam | Nguyén Thi
hanh quy dinh, quy ché, Thu Nguyét
huéng dan cong tac
hanh chinh, van thu,
lIvu trit, bao vé bi mat
nha nudc cla co quan
QTCS02 | Ho so thuc hién cai 20nam | Nguyén Thi
cach hanh chinh Ngoc Trang
QTCS03 | Ho so danh gia xép 10nam | Nguyén Thi
hang cong tac cai cach Ngoc Trang
hanh chinh hang nim
QTCS04 | Ho so vé lap, banhanh | Vinh Nguyén Thi
Danh muc bi mat nha vién Thu Nguyét
nudc
QTCS05 | Ho so vé lap, ban hanh | 05nim | Nguyén Thi
Danh muc hé so hang Thu Nguyét
nam
QTCS06 H6 so kiém tra, huéng 20 nam Nguyén Thi
dan nghiép vu hanh Thu Nguyét

chinh, van thu, luu trix
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so baP SO’ chu
quan

QTCS07 | Ho so t6 chuc thuc hién | 20 ndam | Nguyén Thi
cac hoat dong nghi¢p Thu Nguyét
vu luu trir

QTCS08 Ho so vé quan Iy vasa | 20 nim Nguyén Thi
dung con dAu, thiét bi Thu Nguyét
luu khoa bi mat
Tap luu, s6 dang ky van
ban di cua co quan

QTCS09 - C4c vin ban hanh Vinh Nguyén Thi
chinh vién Thu Nguyét

QTCS10 S6 dang ky bimatnha | 30niam | Nguyén Thi
nuéc di, dén Thu Nguyét

QTCS11 Tap luu, s6 dang ky van | 20 nim Nguyén Thi
ban sao y Thu Nguyét

QTCS12 S6 dang ky van ban dén | 20nam | Nguyén Thi

Thu Nguyét

QTCS13 Cong van trao doi vé 05 nam Nguyén Thi
hanh chinh, van thu, Thu Nguyét
luu trit

11.2. Tai liéu &rng dung ISO

QTCS14 H6 so xdy dung hé 20nim | Nguyén Thanh
thdng, quy trinh, quy Liém
dinh thuc hién theo tiéu
chuan ISO

QTCS15 | Ho so danh gia noi bo 10 nam | Nguyén Thanh
vé ap dung ISO Liém

QTCS16 Cong van trao doi vé 05nim | Nguyén Thanh
cong tac trng dung ISO Liém
11.3. Tai liéu ung dung cong nghé

thong tin

QTCS17 H6 so xay dung, ban 20 nim | Nguyén Thanh
hanh quy dinh vé cong Liém
ngh¢ thong tin

QTCS18 Ho so, tai liéu vé ting 20 nim | Nguyén Thanh
dung cong nghé thong Liém
tin

QTCS19 Ho6 so xay dung va 50 nim | Nguyén Thanh
quan ly cac co so dir Liém

liéu
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so ba? SO cha
quan
QTCS20 Cong van trao doi vé 05nim | Nguyén Thanh
ung dung cong nghé Liém
thong tin
11.4. Tai liéu thong tin, tuyén
truyén
QTCS21 H6 so xay dung, ban 20 nim | Nguyén Thanh
hanh quy dinh vé thong Liém
tin, tuyen truyen
QTCS22 Ho s0 vé viéc cung cap, | 05nim | Nguyén Thanh
tiép nhan va xir Iy Liém
théng tin béao chi
QTCS23 Cong van trao doi vé 05ndm | Nguyén Thanh
cong tac thong tin, Liém
tuyén truyén
11.5. Tai liéu quan tri cong s¢&
QTCS24 H6 so xay dung, ban 20 nim | Nguyén Thanh
hanh cac quy dinh, quy Liém
ché vé cong tac quan tri
cong so
QTCS25 Ho6 so thuc hién van 10 nim | Nguyén Thanh
hoa cong s& Liém
QTCS26 H6 so vé cong tac an 10 nidm | Nguyén Thanh
ninh quéc phong, dan Liém
quan tu vé
QTCS27 Ho so vé phong chong | 10 nim | Nguyén Thanh
chay, nd, thién tai. .. Liém
QTCS28 Ho so vé cong tac bao 05nim | Nguyén Thanh
vé€ tru sé co quan, td Liém
churc
QTCS29 Ho so vé quan ly, su 10 nim | Nguyén Thanh
dung, bao tri, bao Liém
dudng trang thiét bi
QTCS30 Cong van trao doi vé 05nim | Nguyén Thanh
cong tac quan tri cong Liém
SO
12. Tai liéu t6 chirc chinh tri,
chinh tri - xa hoi
12.1. Tai liéu ciia to chirc Pang
DANGO1 | Ho so Dai hoi Vinh | Nguyén Thanh
vién Liém
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so bao SO cha
quin
Chuong trinh, ké hoach
va bao céo cong tac,
bao cao chuyén dé
DANGO02 - Tong két nam, nhiém Vinh Nguyén Thanh
ky vién Liém
DANGO3 - Thang, quy, 6 thang 05nim | Nguyén Thanh
Liém
DANGO04 | Ho so to chirc thuc hién | 20 ndim | Nguyén Thanh
cac cudc van dong 16n, Liém
chi thi, nghi quyét cta
Trung uong va cac cap
uy Dang
DANGO5 | Ho so to chirc hoi nghi, | 10nim | Nguyén Thanh
hoi thao, tuyén truyén, Liém
tap huan, boi dudng vé
nghi¢p vy cong tac
dang
DANGO06 | Ho6 so vé thanhlap, sap | Vinh | Nguyén Thanh
nhap, cong nhén to vién Liém
chirc Dang
DANGOQ7 Ho so vé tiép nhan, ban | 10 ndm | Nguyén Thanh
giao cong tac Pang Liém
DANGO08 H6 so vé hoat dong 20 ndm | Nguyén Thanh
kiém tra, giam sat Liém
DANGO09 | Ho so danh gid, xép 20 ndm | Nguyén Thanh
loai to chiic co s& Liém
Dang, Dang vién
DANG10 | Ho so vé phé chudn két | 20 nim | Nguyén Thanh
qua bau ctr, mién Liém
nhiém, bai nhiém cap
uy
DANG11 Ho6 so khen thuéng, ky | 20 nim | Nguyén Thanh
luat t6 chirc dang, dang Liém
vién
DANG12 Bao céo, danh gia cong | 20 nim | Nguyén Thanh
tac phat thé dang vién Liém
DANG13 Ho so vé tang Huy hiéu | 20 nim | Nguyén Thanh
Pang Liém
DANG14 Ho so Hoi nghi dang 20 nim | Nguyén Thanh
vién 6 thang, nam Liém
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so baP SO’ chu
quan
DANG15 | Ho so dang vién 70 nam | Nguyén Thanh
Liém
DANG16 | Ho so thu, chi dang phi; | 10 nim Tran Thién
quyét toan tai chinh Khanh
cong tac dang
DANG17 S6 (dang ky Pang vién, | 20nim | Nguyén Thanh
ghi bién ban...) Liém
DANG18 Tap luu, s6 dang ky van | 20 nam | Nguyén Thanh
ban di Liém
DANG19 Cong van trao doi vé 05nim | Nguyén Thanh
cong tac Pang Liém
12.2. Tai ligu to chirc Cong doan
Cbo1 Ho so Dai hoi Vinh Tran Thién
vién Khanh
Chuong trinh, ké hoach
va bao cédo cong tac
Cbo02 - Téng két nam, nhiém Vinh Tran Thién
ky vién Khanh
Cbo3 - Thang, quy, 6 thang 05 nam Tran Thién
Khanh
Cbo4 Ho so to chiic thyc hién | 20 ndm |  Tran Thién
cac cudc van dong 16n, Khanh
thue hién nghi quyét
ctia to chitc Cong doan
CPb05 H6 so khen thuéng, ky | 20 nim Tran Thién
luat to chirc, cong doan Khanh
Vién
CP06 Tai liéu vé to chirc, 20 nim Tran Thién
nhén sy cta td chic Khanh
Cong doan
Cbo07 Bang thong ké danh 20 nam Tran Thién
sach doan vién Cong Khanh
doan hang nim
Cbo08 Tai liéu vé céc hoat 20 nam Tran Thién
dong cua t chirc Cong Khanh
doan
Cb09 H6 so hoi nghi can b, | 20 nim Tran Thién

cong chuec, vién chirc
hang nadm cua co quan,
to churc

Khanh
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so baP SO’ chu
quin
Cbl10 H6 so thu, chi cong 10 nam Tran Thién
doan phi; quyét toan tai Khanh
chinh céng tac cong
doan
Cbl1 S6 (dang ky Cong doan | 20 niam Tran Thién
vién, ghi bién ban...) Khanh
Cb12 Tap luu, s6 dang ky van | 20 nim Tran Thién
ban di Khanh
CPb13 Cong vin trao doi vé 05 nim Tran Thién
cong tac Cong doan Khanh
12.3. Tai liéu to chirc Poan
Thanh nién
TNO1 H6 so Pai hoi Vinh | Nguyén Thanh
vién Liém
Chuong trinh, ké hoach
va bao cédo cong tac
TNO2 - Tong két nam, nhiém Vinh Nguyén Thanh
ky vién Liém
TNO3 - Thang, quy, 6 thang 05nam | Nguyén Thanh
Liém
TNO4 H6 so to chirc thuc hién |  Vinh | Nguyén Thanh
cac cudc van dong 16, vién Liém
thue hién nghi quyét
cua Pang, Nha nudc,
Doan Thanh nién
TNO5 H6 so khen thuong, ky | 20 nim | Nguyén Thanh
luét to chirc, doan vién Liém
thanh nién
TNOG Tai lidu vé to chiic, 20 nim | Nguyén Thanh
nhan su cua Poan Liém
Thanh nién
TNO7 Bang thong ké danh 20 nim | Nguyén Thanh
sach doan vién thanh Liém
nién hang nim
TNO8 Tai lidu vé cac hoat 20 naim | Nguyén Thanh
dong ctia Doan thanh Liém
nién
TNO9 S6 (dang ky Poan vién, | 20nam | Nguyén Thanh
ghi bién ban...) Liém
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so ba,,O SO’ chu
quin
TN10 Tap luu, s6 dang ky van | 20 ndim | Nguyén Thanh
ban di Liém
TN11 Cong van trao doi vé 05 nim | Nguyén Thanh
cong tac Poan Liém
13. Cdng tac
giso duc mam non
GDMNO01 Tap van ban vé chuyén | Pén khi
mon nghi€p vu gui| van ban
chung dén cac co quan | hét hiéu
(hd so nguyén tic) luc thi Nguyén Thi
hanh Ngoc Trang
GDMNO2 | Ho so xdy dung, ban| Vinh
hanh van ban quan ly vién Nguyén Thi
chuyén mon nghiép vu Ngoc Trang
GDMNO3 |[HO so hoi nghi vé| Vinh
chuyén mon nghiép vu vién Nguyén Thi
do co quan to chirc Ngoc Trang
GDMNO04 | Ké hoach, bdo cdo vé| Vinh
chuyén mon nghiép vu vién
cua co quan va cac don
vi truc thudc: Hang Nguyén Thi
nam Ngoc Trang
GDMNO5 | Ké hoach, bdo cdo vé| 20 nim
chuyén mén nghiép vu
cua co quan va cac don
vi truc : Thang, quy, Nguyén Thi
sdu thang Ngoc Trang
GDMNO6 | Ké hoach, bdo céo vé| Vinh
chuyén mon nghiép vu vién
cua cac dbi tuong thudc
pham vi quan ly: Hang Nguyén Thi
nam Ngoc Trang
GDMNO7 | Ké hoach, bdo cdo vé| 10nim
chuyén moén nghi¢p vu
cua cac dbi tuong thudc
pham vi quan 1y: Nguyén Thi
Thang, quy, sau thang Ngoc Trang
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so bao SO cha
quan

GDMNO08 | Ho so quan 1y, to chac | Vinh

thuc hién cac hoat dong vién

chuyén moén nghiép vu:

Van ban chi dao,

chuong trinh, ké hoach, Nguyén Thi

bdo cdo nam Ngoc Trang
GDMNO09 Ho so quan 1y, to chitc | 10 nim

thuc hién cac hoat dong

chuyén mon nghiép vu:

Ké hoach, bao cdo

thang, quy, cong vin Nguyén Thi

trao doi Ngoc Trang
GDMN10 Ho6 so xay dung, quan| Vinh

Iy va t6 chuc thuc hién vién

cac chuong trinh muc Nguyén Thi

tiéu, dy &n chuyén mon Ngoc Trang
GDMN11 | Ho so kiém tra, huéng | Vinh

dan chuyén moén nghiép vién Nguyén Thi

vy Ngoc Trang
GDMN12 H6 so giai quyét cac vu | Vinh

viéc trong hoat dong| vién

quan 1y chuyén moén

nghiép vu: Vu viéc Nguyén Thi

quan trong Ngoc Trang
GDMN13 | Ho so giai quyét cac vu | 20 nam

vi¢c trong hoat dong

quan 1y chuyén moén Nguyén Thi

nghi¢p vu:Vu viéc khac Ngoc Trang
GDMN14 Ho so cong nhan duy tri | Vinh

dat chudn pho cép gido | vién Nguyén Thi

gido cho tré em 5 tudi Ngoc Trang
GDMNI15 | So sich quan 1y ve| 20mam | Ngyydn Thi

chuyén mon nghiép vu Ngoc Trang
GDMN16 Cong van trao d6i vé| 10nim Neuyén Thi

chuyén mon nghiép vu Ngoc Trang
GDMN17 |Ho so to chic hoat| 10nim

dong (tap hudn, hoi thi, Nguyén Thi

hoi giang, ..) Ngoc Trang

14 Codng
tac giao duc tiéu hoc
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bao cao nam

Ding

S6 vaky higu | Tén dd mycva tieuad | OThan | o ilaphd | Ghi
hd so ho so bao SO cha
quan

GDTHO1 Tap van ban vé chuyén | Pén khi

mén nghi¢p vu guri| van ban

chung dén cac co quan | héthiéu

(hd so nguyén tic) luc thi Nguyén Hiru

hanh Diing

GDTH02 |Ho6 so xidy dung, ban| Vinh

hanh vdn ban quan ly vién Nguyén Hiru

chuyén moén nghiép vu Diing
GDTHO03 |Ho6 so hdéi nghi vé| Vinh

chuyén mon nghi€p vu vién Nguyén Hiru

do co quan to chirc Diing
GDTHO04 | Ké hoach, béo céo vé| Vinh

chuyén moén nghi¢p vu vién

cua co quan va cac don

vi truc thudc: Hang Nguyén Hiru

nam Diing
GDTHO5 Ké hoach, bao cdo vé| 20 nam

chuyén moén nghi€p vu

cua co quan va cac don

vi tryc : Thang, quy, Nguyén Hiru

sdu thang Diing
GDTHO06 Ké hoach, b4o céo vé Vinh

chuyén mon nghiép vu vién

cta cac dbi tuong thudc

pham vi quan 1y: Hang Nguyén Hitu

nam Diing
GDTHO07 Ké hoach, bao cdo vé| 10nam

chuyén moén nghi¢p vu

cua cac dbi tuong thudc

pham vi quan ly: Nguyén Hiru

Thang, quy, sau thang Diing
GDTH08 | Hb so quan 1y, to chic | Vinh

thuc hién cac hoat dong vién

chuyén moén nghiép vu:

Van ban chi dao,

chuong trinh, ké hoach, Nguyén Hitu
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so bao SO cha
quin

GDTHO09 H6 so quan ly, to chitc | 10 nim

thuc hién cac hoat dong

chuyén moén nghiép vu:

Ké hoach, bao cdo

thang, quy, cong van Nguyén Hiru

trao doi Diing
GDTH10 Ho6 so xdy dung, quan| Vinh

Iy va t6 chuc thuc hién vién

cac chuong trinh muc Nguyén Hiru

ti€u, du 4n chuyén mon Diing
GDTH11 | Ho so kiém tra, huéng | Vinh

dan chuyén mon nghiép |  vién Nguyén Hiru

vy Diing
GDTH12 H6 so giai quyét cac vu | Vinh

viéc trong hoat ddng vién

quan 1y chuyén moén

nghiép vu: Vu viéc Nguyén Hiru

quan trong Diing
GDTH13 | Hb so giai quyét cac vu | 20 nim

vigc trong hoat dong

quan 1y chuyén moén Nguyén Hiru

nghiép vu:Vu viéc khac Diing
GDTH14  |So sich quan ly ve| 20mam | Nouv3n Hiwu

chuyén mon nghlel? vu ‘ Diing
GDTHI15 C()ngA Vﬁl’lA trao .(2161 vé | 10 nam Nguyan Hitu

ch‘uyen qmon nghiép vu Diing
GDTH16 Ho so t6 chirc hoat 10 nam

dong (tap huan, hoi thi, Nguyén Hiru

hoi giang, ..) Diing

15. Cdng tac

giao duc trung hoc co

SO
GDTH17 | Tap véan ban vé chuyén | Dén khi

moén nghi¢p vu guri| van ban

chung dén cic co quan | hét hi¢u

(hd so nguyén tic) luc thi Tran Thién

hanh Khanh

GDTH18 |Hb so xdy dung, ban| Vinh

hanh vdn ban quan ly vién Tran Thién

chuyén moén nghiép vu

Khanh




28

S6 vaky higu | Tén dd mycva tieuad | OThan | o ilaphd | Ghi
hd so ho so ba,,O SO’ chu
quan

GDTH19 |Ho6 so hdéi nghi vé| Vinh

chuyén mon nghiép vu vién Tran Thién

do co quan to chirc Khanh
GDTH20 | Ké& hoach, béo cédo vé| Vinh

chuyén moén nghiép vu vién

cua co quan va cac don

vi tryc thudc: Hang Tran Thién

nam Khanh
GDTH21 Ké hoach, bdo cédo vé| 20 niam

chuyén mon nghi€p vu

cua co quan va cac don

vi tryc : Thang, quy, Tran Thién

sau thang Khanh
GDTH22 | K& hoach, béo céo vé| Vinh

chuyén moén nghi¢p vu vién

ctia cac d6i tuong thudc

pham vi quan 1y: Hang Tran Thién

nam Khanh
GDTH23 Ké hoach, bdo cédo vé| 10niam

chuyén moén nghi€p vu

cua cac dbi tuong thudc

pham vi quan ly: Tran Thién

Thang, quy, sau thang Khanh
GDTH24 | Hb so quan ly, to chiac | Vinh

thuc hién cac hoat dong vién

chuyén moén nghiép vu:

Van ban chi dao,

chuong trinh, ké hoach, Tran Thién

bao cdo nam Khanh
GDTH25 | Hb so quan 1y, to chitc | 10 nim

thuc hién cac hoat dong

chuyén moén nghiép vu:

Ké hoach, bao cdo

thang, quy, cong van Tran Thién

trao doi Khanh
GDTH26 Ho6 so xay dung, quan| Vinh

Iy va to chirc thuc hién | vién

cac chuong trinh muc Tran Thién

tiéu, du an chuyén mén Khanh
GDTH27 | Ho so kiem tra, huéng | Vinh Trin Thién

dan chuyén mon nghiép vién

Khanh
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so ba? SO cha
quan

vu
GDTH28 HO so giai quyét cac vu| Vinh

vigc trong hoat dong vién

quan 1y chuyén mon

nghiép vu: Vu viéc Tran Thién

quan trong Khanh
GDTH29 | Hb so giai quyét cac vu | 20 nim

vigc trong hoat dong

quan 1y chuyén moén Tran Thién

nghi¢p vu:Vu viéc khac Khanh
GDTH30 S6 sach quan ly vé| 20nim Tran Thién

chuyén mon nghiép vu Khanh
GDTH31 Cong van trao d6i vé| 10 nim Tran Thién

chuyén mon nghiép vu Khanh
GDTH32 Ho so to chirc hoat 10 nam

dong (tap huan, hoi thi, Tran Thién

héi gidng, ..) Khanh

16. Cong tac

pho cip gido duc
PCGDO1 Tap vin ban vé cong Pén khi

tdc CMC-PCGD Tap van ban

tai liéu cua Trung hét hiéu

Uong, Chinh Phu, B luc thi

Giao duc va Lién Bo hanh

chi dao, huong dan ddi

vo1 cong tac CMC-

PCGD (hd so nguyén

tic) Hb Bd Gén
PCGD02  |Ké hoach, bdo cdo cong | Vinh

tac PCGD: Dai han, vién

hang nam Ho6 Do Gon
PCGDO03 K¢é hoach, bao cdo cong | 20 nim

tdc PCGD: Thang, quy,

6 thang Hb Do Gon
PCGD04 | Tép ho so coéng nhan, Vinh

duy tri chuan phd cap vién H P Gon
PCGDO05 Cong vin trao doi vé 10 nam

cong tac PCGD

Hd Do Gon
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so bao SO cha
quan
17. Xay
dung xa hoi hoc tap
XHHTO1 | Tép van ban vé xay Dén khi
dung xa hdi hoc tap (h6 van ban
so nguyén tic) hét hiéu
luc thi | Nguyén Thanh
hanh Thao
XHHT06 | Ké& hoach, béo céo vé| Vinh
xay dung xa hoi hoc vién Nguyén Thanh
tap: Dai han, hang nam Thao
XHHTO07 | Ké hoach, bdo cdo vé| 20 nim
xay dung xa hoi hoc
tap:  Thang, quy, 6 Nguyén Thanh
thang Thao
XHHTO08 Cong van trao d,éi vé 10 nam Nguyén Thanh
xay dung xa hoi hoc tap Thao
18. Cong tac
quan ly trung tam van
héa hoc tip cong dong
TTVHHTCPDO! | Tap vin ban vé trung Pén khi
tam van hoa hoc tap van ban
cong dong (ho so hét hiéu
nguyén tac) luc thi
hanh Ho Do Gon
TTVHHTCDO2 | Ké hoach, bio cdo vé| Vinh
trung tam van hoéa hoc| vién
tap cong dong: Dai han,
hang ndm H6 Do Gon
TTVHHTCDO3 | Ké hoach, bio cdo vé| 20 nim
trung tadm hoc tap cong
dong: Thang, quy, 6
thang Ho Do Gon
TTVHHTCD04 | Cong vian trao doi vé 10 nim
cong tac PCGD Hb P Gon
19. Cdng tac
xay dung nong thon
moi
NTMO1 Tap van ban vé cong Pén khi
tac xay dung nong thon | van ban

Hd Do Gon
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Thoi han

S6 vaky hiéu | Tén dé muc va tiéu dé . Nguoilap hd | Ghi
hd so ho so bao SO cha
quan
mo&i (ho so nguyén tac) | hét hiéu
luc thi
hanh
NTMO5 K& hoach, bao cdo cong Vinh
tac néng thon moi: Dai vién
han, hang ndm HO P& Gon
NTMO6 K& hoach, bao cdo cong | 20 nam
tic nong thon moi:
Théng, quy, 6 thang Hb Bo Gén
NTMO7 Cong vin trao doi vé 10 nim

cong tac nong thon maoi

Hd DBo Gon
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